
Rif. Prot. N° …………... Del ……./…….../…………
(a cura dell’ufficio)

Numero assegnazione: ……….………….… Anno …………..…….....

AREA POLIZIA LOCALE E PROTEZIONE CIVILE

e-mail: polizialocale@comune.malnate.va.it
PEC: comune.malnate@legalmail.it

Tel.: 0332.275252

Spett.
Comune di Malnate
Area Polizia Locale e Protezione Civile
Piazza V. Veneto, 2 - 21046 Malnate

RICHIESTA     CONCESSIONE     PER     L’OCCUPAZIONE     DI     SUOLO     PUBBLICO     COMUNALE  

Il/La sottoscritto/a ……………………………………………………………………………………………

nato/a ………………………………………………………………………..……. il ……………………….

C. F. |       |         |         |         |         |         |         |         |         |         |         |         |         |         |         |         |

residente a ……………………….…...via/piazza …………………………………………………………

tel.-cell. ………………………………………..

e-mail ……………………………………..@……………………………………………

pec ………………………………………………………………………………………..

□ in nome e per conto proprio
□ in qualità di Legale Rappresentante della ditta / associazione / gruppo (barrare le 
voci che non interessano) denominato: ………………………………………………………………
con sede a…………………………………… in via ……………………………………..al n. ………...
Codice Fiscale/Partita IVA n………………………………………………
Tel……………………………….
□ altro (specificare): …………………………………………………………...

CHIEDE

□ IL RILASCIO della Concessione per l’occupazione di suolo pubblico comunale;
□ LA PROROGA della Concessione per l’occupazione di suolo pubblico comunale rilasciata 

in data …………………..recante il Protocollo n. ……………….. Conc. n...................................;
□ LA MODIFICA della Concessione per l’occupazione di suolo pubblico comunale rilasciata in

data …………………..recante il Protocollo n.............................
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*     Tipologia         della         Concessione         richiesta:  

□ in forma Temporanea (per occupazioni di breve durata) dal …………………al.............................,
dalle ore …………….. alle ore ………………...

per un totale di n..........................giorni.
□ in forma Permanente (per altre occupazioni) dal giorno …………...e fino al giorno ……….……….

*     Indicazione     ubicazione     e     dimensioni:  

ubicata a Malnate, in via ………………………………………………….. al n........................., sul/sulla
(indicare se il tratto occupato corrisponde alla sede stradale, al marciapiede, all’area verde, o 
altro):
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………, 
per una superficie di m. …………….. x m. …………………... = Totale mq. ……………………… . 
(per occupazioni frazionate in più porzioni, ovvero aventi sagoma irregolare indicare soltanto
l’ammontare complessivo dei mq. dell’occupazione), per mezzo di (specificare a cosa si deve 
l’occupazione richiesta – ad Esempio: Cantiere edile, ponteggio, tavoli, sedie, gazebo, 
manifestazione ecc.): ………………………………………………………………………..…………….. .

*     Motivazione  
(breve         descrizione         dell’intervento         da         effettuare)  :  

TRASLOCO

MANUTENZIONE DEL VERDE

ALLACCIAMENTO DI ………………………………………………………………………..

CANTIERE EDILE (Cesata, Deposito materiale edile, ecc..) ……….………………….

GAZEBO, BANCHETTO, MANIFESTAZIONE …………………………………………...

ALTRO ………………………………………………………………………………………...

Ditta che esegue l’intervento o i lavori ……………………………………………………………….
con sede a ………………………………………... in Via …………………………………………… .
Telefono ………………………………. e-mail ………...…………………………….…………………

Eventuale         richiesta         Ordinanza         per         la disciplina         della   circolazione:

L’occupazione interessa:
SEDE STRADALE MARCIAPIEDE PARCHEGGI ALTRO

N.B:  si  hanno in linea di  massima normali  modalità  di  circolazione quando rimangono liberi
almeno 2,75 mt. di larghezza della carreggiata stradale per ogni senso di marcia dei veicoli, ai
quali va aggiunto, laddove esista un marciapiede, almeno 1 mt. per il transito dei pedoni.
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Poiché a causa dell’occupazione di suolo   pubblico   richiesta   mediante   la   presente
istanza non è possibile rispettare le condizioni citate nella “ PREMESSA”, si         richiede  
l’emissione         di         apposita Ordinanza   per la disciplina temporanea della circolazione stradale
al fine di ottenere la seguente limitazione (barrare di seguito la voce che interessa):

Divieto di sosta con rimozione forzata sul lato della strada dove viene effettuata 
l’occupazione;

Divieto di sosta con rimozione forzata sul lato opposto della strada rispetto a quello dove 
viene effettuata l’occupazione;

Chiusura al traffico di parte della carreggiata con istituzione di un senso unico alternato; 

Chiusura totale al traffico del tratto stradale interessato dall’occupazione;

Altro (specificare):
……………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………………………...
con l’impegno a reperire e quindi a collocare in zona a propria cura e spese la
segnaletica  stradale  necessaria  allo  scopo,  secondo  il disposto del vigente Codice della
Strada e  relativo Regolamento  di  esecuzione,  nonché del  D.M.  10.07.2002 del  Ministro delle
Infrastrutture e dei Trasporti

Eventuale         richiesta         di autorizzazione         al         transito         in     deroga         ai divieti     :  

nelle seguenti vie:
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
Con i seguenti automezzi:
TIPO ………………………..………….. TARGA ………………………….
TIPO ………………………..………….. TARGA ………………………….
TIPO ………………………..………….. TARGA ………………………….
TIPO ………………………..………….. TARGA ………………………….
TIPO ………………………..………….. TARGA ………………………….

Per il periodo dal ……………………………… fino al ………………………………… per i seguenti 
motivi:
Per il giorno ………………………………dalle ore ………………… alle ore ……………… .

La presente autorizzazione potrà essere revocata in qualsiasi momento per mancanza dei 
requisiti.

A TAL RIGUARDO DICHIARA
- che la circolazione avviene nel rispetto delle prescrizioni  di  cui  agli  art.  61 e 62 del
Codice della Strada e pertanto nei limiti legali sia dimensionali che di massa.
- sotto la proprie responsabilità (art.76 D.P.R. 445 del 28.12.2000) che i dati forniti nella
presente richiesta corrispondono al vero. In caso di dichiarazioni mendaci o falsità in atti
il /la richiedente sarà perseguibile a norma di legge, e che qualora dal controllo
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effettuato emerga la non veridicità del contenuto di taluna delle dichiarazioni rese,
decadrà dai benefici conseguiti  a seguito del rilascio del provvedimento eventualmente
emanato sulla base  della dichiarazione non  veritiera, ai  sensi dell’art. 75  del D.P.R.
medesimo.
- che per l’esecuzione delle opere/attività per le quali si richiede la presente
Concessione per l’occupazione di suolo pubblico non è previsto alcun atto di assenso,
comunque denominato (barrare solo in caso che l’attività cui si riferisce l’occupazione
sia attività libera, altrimenti barrare e quindi compilare il punto seguente);
- che le opere/attività che si andranno ad eseguire nel caso di rilascio della
Concessione per l’occupazione di suolo pubblico qui richiesta, sono state
preventivamente autorizzate da:
……………………………………………………………………………..………………..   , con
……………………………….. in data ………………………….(citare ad Esempio: gli
estremi di eventuali titoli edilizi – permesso di costruire o D.I.A. - autorizzazione
comunale all’effettuazione di  lavori  stradali  per la posa in opera di  sottoservizi  ENEL,
TELECOM, fognatura, acquedotto, ecc.);
- di  farsi  carico  di  eseguire  l’occupazione di  suolo  pubblico  richiesta  attenendosi  alle
norme del Codice della Strada, qualora l’occupazione riguardi luoghi soggetti al transito
veicolare, alle norme di sicurezza dei luoghi di lavoro, a quelle contenute nel
Regolamento comunale per  l’occupazione di spazi ed aree pubbliche, nonché a
quelle  contenute nella Concessione per la quale si  chiede il  rilascio,  impegnandosi  in
particolare a non procurare pregiudizio alla sicurezza della circolazione pedonale e
veicolare;
- che in caso di  occupazione dovuta a lavori  stradali,  provvederà a rendere visibile  il
personale addetto ai lavori esposto al transito dei veicoli;

Il sottoscritto si impegna inoltre al rimborso dei danni tutti che dovessero essere arrecati
in conseguenza dell’occupazione di suolo pubblico comunale qui richiesta, sollevando,
per effetto dell’apposizione della  firma in calce alla  presente istanza,  l’Amministrazione
comunale di Malnate da ogni responsabilità civile e penale in merito, nonché a
produrre apposita fideiussione bancaria/assicurativa nell’eventualità che questa dovesse
essere richiesta a garanzia da eventuali danni al patrimonio comunale provocati a seguito
dell’occupazione medesima.

DICHIARA INOLTRE

 Il suolo pubblico non venga in alcun modo danneggiato e che lo stesso sia
restituito nello stesso stato antecedente l’occupazione;

 La data di  fine occupazione e/o  eventuali istanze di  variazione del periodo o delle
modalità di occupazione del suolo pubblico, dovranno essere immediatamente
comunicate al Comando Polizia Locale per gli  eventuali  provvedimenti  di  competenza
anche via mail;

 Sia garantita,  nel caso di  occupazione di marciapiedi  un’area libera pari  almeno alla
metà del marciapiedi, purchè in adiacenza dei fabbricati e comunque non inferiore ai due
metri;

 L’occupazione non costituisca, in linea generale, pericolo o intralcio alla circolazione;
 Di essere personalmente responsabile nel caso di azione di rivalsa da parte del
Comune per danni o tributi non versati.
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Con l’applicazione della firma, il richiedente esprime anche il consenso al trattamento dei 
dati sensibili indicati nella presente istanza.

AVVERTENZE:

1. La presente istanza di Concessione va inoltrata al Comune almeno 30 GIORNI prima
dell’inizio  dell’occupazione,  nel  caso  di  richiesta  di  OCCUPAZIONE  PERMANENTE,  ovvero
almeno 21 GIORNI prima nel caso di OCCUPAZIONE TEMPORANEA.

2. Per ottenere il rilascio della Concessione è necessario pagare preventivamente il
Canone di occupazione del suolo pubblico e presentarne ricevuta;

3. L’importo del Canone da versare sarà determinato al termine dell’istruttoria previa apposita
comunicazione alla Società ICA Imposte e Affini, concessionario per il servizio di riscossione,
liquidazione  e  accertamento  del  canone  che  provvederà  alla  quantificazione  dell’importo  da
versare, alla predisposizione dell’apposito modello PAGO PA e all’invio al contribuente e
all’Ufficio Polizia Locale;

4. Qualora si renda necessario prorogare l’occupazione il titolare della Concessione ha l’onere
di presentare apposita istanza 10 giorni prima della scadenza, utilizzando sempre il  presente
modello;

Alla presente istanza si allega:

a) N.2 marche da bollo da  €  16,00 (ovvero modulo di autocertificazione esenzione imposta di
bollo)  di  cui  1  da applicare  sulla  presente istanza;  In caso di  invio per  via telematica (PEC)
allegare dichiarazione sostitutiva di assolvimento dell’imposta di bollo;

b) copia del documento d’identità;

c) Planimetria del sito interessato con indicazione dell’occupazione e relative misure (in duplice
copia);

d) Copia carte di circolazione dei mezzi (se richiesta autorizzazione in deroga);

□ ………………………………………………………………………………………………………………..

□ ………………………………………………………………………………………………………………..

NOTA     BENE  : la mancata compilazione di tutti i dati anagrafici e dei campi indicati con * 
comporterà il ritardo o il mancato rilascio dell’autorizzazione richiesta.

Malnate, lì ……………………… Il richiedente……………………………………………

Il Responsabile del Procedimento è il Comandante della Polizia Locale del Comune di Malnate.
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RICHIESTA     CONCESSIONE     PER     L’OCCUPAZIONE     DI     SUOLO     PUBBLICO     COMUNALE  

INFORMATIVA     AI     SENSI     DEL     REGOLAMENTO     UE     2016/679  

I dati forniti saranno trattati ai sensi della normativa vigente in tema di protezione dei dati personali, con
finalità di gestione amministrativa ed ottemperanza degli obblighi di legge relativi al procedimento di scelta
del contraente a cui il presente capitolato fa riferimento, ai sensi dell’art. 6 par. 1 lett. b) e c) del
Regolamento UE 679/2016.
I dati personali trattati sono dati anagrafici, di contatto e tutte le informazioni richieste dalla normativa per il
rilascio del contrassegno di cui all’oggetto.
I dati saranno comunicati al personale coinvolto nel procedimento per gli adempimenti di competenza. Gli
stessi saranno trattati anche successivamente per le finalità correlate alla gestione del rapporto medesimo.
Potranno essere trattati da soggetti pubblici e privati per attività strumentali alle finalità indicate, di cui l’ente
potrà avvalersi in qualità di responsabile del trattamento. Saranno inoltre comunicati a soggetti pubblici per
l’osservanza di obblighi di legge, sempre nel rispetto della normativa vigente in tema di protezione dei dati
personali. Non è previsto il trasferimento di dati in un paese terzo.
Il presente trattamento non contempla alcun processo decisionale automatizzato, compresa la profilazione,
di cui all’articolo 22, paragrafi 1 e 4, del Regolamento UE n. 679/2016.
Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l’esclusione dal procedimento di scelta del contraente.
I dati saranno conservati per il tempo necessario a perseguire le finalità indicate e nel rispetto degli obblighi
di legge correlati.
L’interessato  potrà  far  valere,  in  qualsiasi  momento  e  ove  possibile,  i  Suoi  diritti,  in  particolare  con
riferimento al diritto di accesso ai Suoi dati personali, nonché al diritto di ottenerne la rettifica o la limitazione,
l’aggiornamento e la cancellazione,  nonché con riferimento al  diritto  di  portabilità  dei  dati  e al  diritto  di
opposizione al trattamento, salvo vi sia un motivo legittimo del Titolare del trattamento che prevalga sugli
interessi dell’interessato, ovvero per l’accertamento, l’esercizio o la difesa di un diritto in sede giudiziaria.
Il Titolare del trattamento dei dati è l’amministrazione che ha avviato il procedimento, a cui l’interessato potrà
rivolgersi per far valere i propri diritti.  Potrà altresì contattare il Responsabile della protezione dei dati al
seguente indirizzo di posta elettronica: dpo@comune.malnate.va.it
Il concorrente ha diritto di proporre reclamo all’Autorità Garante per la protezione dei dati personali qualora
ne ravvisi la necessità.

Malnate, lì ………………………

Il/LA DICHIARANTE (Cognome-Nome):…………………………………………………………………...

Firma per presa visione……………………………………………………...……………
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